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El presente manual está dirigido a los 

Profesores de Tiempo Completo de las 

Instituciones de Educación Superior 

adscritas al PROMEP, interesados en 

participar en las convocatorias del 

programa. 
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Acceso al sistema  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clave y Contraseña  

¶ Su clave y su contraseña son asignadas por el Representante 

Institucional PROMEP (RIP). Es importante que al teclear su cla ve y 

contraseña  respete el uso de mayúsculas y minúsculas.  

¶ La clave asignada es única y permanente para aplicar en las 

convocatorias en cualquier semana de recepción.  

Nuevo aviso  

Presenta información 

importante para los profesores.  

¿Problemas de acceso?  

Esta herramienta sirve p ara 

recuperar su clave y su 

contraseña (Por medio del 

correo electrónico registrado).  
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Funcionalidad de botones  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opciones preestablecidas  

A lo largo del sistema encontrará una 

serie de listas con opciones de 

respuestas  preestablecidas, de las 

cuales deberá seleccionar sólo una.  

Aceptar  

Este botón guardará la 

información capturada en la 

pantalla. 

Cancelar 

Este botón permite regresar a la 

página anterior sin guardar los 

cambios. 
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Funcionalidad de botones  
 

 

 
 

 

 

 

 

Ayudas 

¶ Es información adicional que ofrece el 

sistema. Tiene como función  orientar 

sobre qué información capturar  y 

cómo introducirla.  

¶ Aparece cuando se posiciona el cursor 

sobre un campo. 

òPara CAó 

La opci·n òPara CA*ó le permite  indicar 

si su información está relacionada con el 

quehacer de su cuerpo académico. 
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Funcionalidad de botones  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pantalla de resumen  

¶ Despliega los registros 

capturados en la sección.  

¶  La mayoría de las pantallas que 

se presentan en el curriculum 

son de este tipo.  

Agre gar  

¶ Accede a  la 

pantalla que le 

permitirá 

capturar un nuevo 

registro  

Modificar  

Accede a la pantalla que le 

permitirá modificar un registro 

previamente seleccionado  

Eliminar  

¶ Elimina el 

registro 

previamente 

seleccionado. 
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Funcionalidad de botones  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Columna de selección  

¶ Esta columna permite 

seleccionar un registro 

del catálogo.  
Nota  

¶ Al posicionar el cursor sobre la 

primera columna de  datos del 

catálogo, el campo cambia a color 

rojo.  

¶ Dando òclicó despliega todo el 

contenido del registro (es importante 

mencionar que esta información no se 

puede modificar).  
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Menú principal  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menú principal  

Posicione el puntero del mouse sobre la sección de interés y dé un clic.  

¶ General: Muestra  información que el PROME P y el Representante Institucional 

PROMEP (RIP) emiten a  los profesores para su conocimiento.  

¶ Datos curriculares : Esta sección se integra de varias opciones que le permitirán 

capturar la información que integrará su curriculum.  

¶ Solicitudes de apoyo : En esta sección podrá aplicar a una solicitud, así como a 

su seguimiento. 

¶ Imprimir : Esta opción le permite imprimir la información que se muestra en la 

pantalla de lado derecho.  

¶  Salir : Termina la sesión en el sistema.  



Manual de usuario. Versión 3.0   página 10 / 52 

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3  M-PROMEP-03/Rev-04 

 

Datos Curricula r es 
 

Iden tificación del Profesor  
 

 

 
 

Catálogo de citas  

Pantalla de información  

Despliega información personal.  
Modificar  

¶ Accede a la pantalla que permite 

modificar o agregar información. Si 

desea modificar alguno de sus apellidos 

o su nombre, póngase en contacto con su 

RIP para que el solicite el cambio.  

Es importante tener una cuenta de correo electrónico y  mantenerla 

actualizada, ya que es el medio que se utilizará para enviarle información.  

(*) Los asteriscos  tienen la función de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Estudios realizados  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estudios realizados  

En esta sección se captura la información de 

los estudios concluidos hasta la obten ción del 

grado. Es requisito registrar las fechas de 

inicio, término y obtención del grado.  

En caso de que la  IES donde realizó los 

estudios no se encuentre en el catálogo,  

seleccione òOtraó y reg²strela en el campo 

òInstitución otorgante no considerada en el 

cat§logoó 

(*) Los asteriscos  tienen la función de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Datos Laborales  
 

 
 

 

 

 

 Datos Laborales  

Una vez que ha registrado la información relativa a su contratación, 

es necesario que nos indique cuál fue su primer nombramiento como 

PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO (PTC) y cuál es el nombramiento 

actual como PTC.  

Nota: En caso de que la Dependencia de Educación Superior (DES) o la 

Unidad académica a las que pertenece no se encuentren en los catálogos 

correspondientes , póngase en contacto con su RIP para que las dé de alta.  

(*) Los asteriscos  tienen la función de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento (LGAC)   o 

Línea innovadora de investigación aplicada y desarrollo 

tecnológico (LIIADT)  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento  (LGAC) o Línea 

innovadora de inv estigación aplicada y desarrollo tecnológico (LIIADT ) 

 

Al dar clic en òAgregaró, el sistema mostrar§ un buscador  en el que podr§ 

introducir una palabra clave, esta puede ser completa o bien sus primeras 

sílabas, con el fin de que el sistema busque en el c atálogo de su IES líneas 

coincidentes con  la línea que cultiva. En caso de que encuentre una línea 

coincidente, seleccione òAsociar a mi producci·nó, de lo contrario deber§ 

registrarla dando clic en òAgregaró.  

 
Nota:  

Línea(s) de generación o aplicación i nnovadora del conocimiento (LGAC). Serie coherente de 

proyectos, actividades o estudios con un conjunto de objetivos y metas de carácter académico, en 

temas disciplinares o multidisciplinares. Es muy frecuente que la generación de conocimiento, en 

todos lo s campos, lleve al desarrollo de aplicaciones de tipo innovador en beneficio de la sociedad.  

Línea(s) innovadora(s) de investigación aplicada y desarrollo tecnológico (LIIADT). Serie coherente 

de proyectos, actividades o estudios en temas disciplinares o m ultidisciplinares enfocados 

principalmente a la creación, desarrollo y mejora de tecnología con el fin de atender las necesidades 

del sector productivo y de servicios.  
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Producción académica  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Producción académica  

¶ Esta pantalla despliega en la parte superior un listado de productos, dé 

clic para abrirla y seleccione el tipo de producto que desee registrar.  

¶ Cada opción varía en la información requerida dependiendo del tipo de 

producto, por lo que si desea cambiar el tipo a un producto ya registrado, 

es necesario que lo borre y capture nuevamente.  

¶ Al capturar un nuevo registro, deberá indicar si desea que el producto sea 

considerado para integrar el currículum del cuerpo académico  (CA) al que 

pertenece.  

¶ Si seleccionó un producto para integrar el currículum del CA, e s necesario 

que nos indique que otros miembros del CA participaron en la creación del 

producto y  a qué líneas impacta.  

¶ En el apartado de òPatentes ó se agregó la clasificación inter nacional de 

patentes.  

¶ Cuando capture un Prototipo o Informe técnico ser á necesario agregar un 

archivo en PDF. El archivo deberá contener un resumen de  los elementos 

que sustentan la calidad del producto . 

(*) Los asteriscos  tienen la función de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Producción académica  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Participantes  

Permite asociar miembros del CA que 

colaboraron en la creación del producto  

 

LGACs 

Permite asociar productos con las líneas  a las 

que impacta 

Catálogo de citas  

Se utiliza para asociar la  información sobre 

publicaciones que hayan citado su producción 

académica. Al ingresar al catálogo de citas, 

aparece una pantalla que tiene las opciones:  

Agregar, Modificar o Eliminar una cita, también 

le permite regresar al catálogo de producción.  




