Procedimiento de acuerdo a los roles establecidos en el sistema para
captura de solicitudes en linea para las convocatorias de Apoyo a la
formacion y fortalecimiento de cuerpos académicos e integraciéon de redes.

1. El Cuerpo Académico (CA) elige al Responsable de su Cuerpo Académico (RCA)
quien se seleccionara entre los de mayor nivel académico.

2. EI RCA Solicita al RIP su registro como Responsable del Cuerpo CA.

3. El RIP ingresa al sistema con su clave y en la seccion de RIPs en Administracién
de Cuerpos Académicos registra al RCA.

4. Una vez registrado el RCA, este ingresa al sistema con su clave de PTC asignada
por el RIP en el sistema de solicitud en linea individual y elige al responsable de la
solicitud (RS). Es posible otorgar permisos a varios miembros del CA para iniciar
solicitudes de apoyo para becas posdoctorales y gastos de publicacion.

5. EI RCA Captura la informacién del plan de trabajo y curriculo del CA.

6. El RS captura toda la informacion requerida en la solicitud y la envia al RCA para
Su revision y validacion.

Regresa al RS para su
modificacion

_T

¢ Esta completa la informacion
del plan de trabajo y el
Curriculum del CA

¥ es correcta la informacion

Capturada en la solicitud?

No

Aprueba la solicitud en &l sistemayla
envia al RIF para su revisién Imprime
la solicitud yla ficha de recepcion
para su firma.

El RIP Revisa el curriculo y el plan de trabajo del CA y la solicitud elaborada por el

£ RS.



Regresa al RCA para
su modificacion

_T

¢La solicitud esta completay
cumple con los requisitos
de la convocatoria?

No

Firma la ficha de recepciony la
entrega en el PROMEP

. Roles y permisos en el sistema

“Representante Institucional PROMEP (RIP)
Permiso de escritura para registrar Responsable de Cuerpo Académico (RCA).

Permiso de lectura para ver el curriculo y plan de trabajo del CA vy la solicitud
elaborada por el RS.

Es la persona autorizada para enviar las solicitudes al PROMEP.

“Responsable de Cuerpo Académico

Permiso de escritura para registrar en el sistema al responsable de solicitud (RS)
e integrar el curriculo de CA,

Permiso para capturar los informes de los apoyos recibidos por PROMEP,


http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RIP
http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RIP
http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RCA

Permiso de lectura para revisar la solicitud elaborada por el responsable de
solicitud.

Es la persona autorizada para asignar al responsable de la solicitud y avalar las
solicitudes.

Responsable de solicitud

Permiso de escritura para capturar la informacion requerida en cualquier
solicitud para CA.

Permiso de lectura para ver el curriculo y plan de trabajo del CA.

El RS es la persona autorizada para elaborar y maodificar la solicitud.

Miembro del CA
Responsable de la captura de su curriculum individual

Permisos de lectura de las diferentes secciones del sistema.


http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RS

. Menu de Representante Institucional PROMEP (RIP)

General

RIP

Noticias, informacién, aclaraciones y sugerencias. Son las secciones de
comunicacion permanente entre el PROMEP, las instituciones y los PTC.

En la seccién de Noticias, se ha implementado la opcion para que el RIP puede
introducir avisos, l os mismos que podr 8§n
generalizar segun la necesidad.

Administracion de Cuerpos Académicos

Permite desplegar los cuerpos registrados por PORMEP en la institucion. Para registrar
un responsable de cuerpo académico dé clic en la columna del nGmero de miembros y
posteriormente aparecera la pantalla de captura

Solicitudes pendientes

En esta seccion el sistema le reportara todas las solicitudes que los RCA envien para su
revision y aprobacion.

Solicitudes por entregar

Registra el record de solicitudes aprobadas que debera entregar en el PROMEP de
acuerdo a los periodos de recepcion. El sistema le permite cambiar el estado de las
solicitudes de pendientes a solicitudes por entregar y viceversa.

Cerrar recepcion

Esta autorizado para cerrar su recepcion de solicitudes de los CA’s, en el momento que
lo decida. Al cerrar la recepcion las solicitudes que tenga pendientes quedaran en ese
estado hasta que nuevamente se abra otro periodo de acopio.

personal



1 Seguimiento de solicitudes
El RIP debera seleccionar la solicitud deseada dependiendo del tipo, afio de recepcion y
convocatoria y oprimira aceptar para conocer los estados por lo que ha pasado cada
solicitud.
Existen ligas en el nombre para entrar al curriculo del CA y en la convocatoria se accede
a la solicitud.

1 Reporte de solicitudes
De la misma forma que en seguimiento el RIP podra elegir la solicitud deseada y
conocer cudl es el tltimo estado de cada solicitud.
Existen ligas en el nombre para entrar al curriculo del CA y en la convocatoria se accesa
a la solicitud. Esta seccién también se utilizara para elaborar la relacién de solicitudes de
los CA que debe contener el oficio de presentacién institucional.

Informe PIFI

1 Informes pendientes PIFI
El RIP podra desplegar los informes de los apoyos otorgados para los cuerpos
académicos y en consolidacion en el marco del PIFI 3.3, que tiene pendientes de
revisar. Cuando haya terminado la revision de todos los informes y su envio a PROMEP,
esta seccién aparecera vacia.

1 Seguimiento de Informes PIFI
Permite desplegar los diferentes estados por los que ha transitado un informe de un de
cuerpo académico apoyado dentro del marco del PIFI 3.3

Salir

Presione el boton para terminar su sesion.



! Menu de Responsable de Cuerpo Académico (RCA)

General

Noticias, informacion, aclaraciones y sugerencias. Son las secciones de
comunicacion permanente entre el PROMEP, las instituciones y los PTC.

Administracion

1 Registro de colaboradores

Permite registrar en el sistema a los profesores de asignatura, profesores de medio
tiempo, técnicos académicos y estudiantes, que sin estar registrados como miembros del
cuerpo académico, participan en las labores del CA.

En el bot - n de fAagregaro capturar8 | os datos que
Amodi ficar o eliminard registros de col aboradores

Planes
1 Plan de trabajo

Esta seccién permite desplegar los objetivos, estrategias, metas y acciones capturados
en el plan de trabajo 2004 del cuerpo académico



Datos curriculares
1 Identificaciéon del CA

El sistema mostrara el nombre y clave del CA, grado de consolidacién, area, miembros
que lo integran y lineas de generacion y/o aplicacion del conocimiento.

Identificacion del cuerpo académico

Clave del cuerpo UAEMEX-CA-25
acad émico
NG ) e QUIMICA AMBIENTAL
académico

Grado de consolidacion Cuerpo académico en consolidacion

MBI 1. Ciencias Naturales y Exactas - QUIMICO AMBIENTAL
del cuerpo académico

1.BARRERA DIAZ CA RLOS EDUARDO
2.CASTILLO CADENA JULIETA
3.COLIN CRUZ ARTURO

Miembros 4.PACHECO SALAZAR VICTOR FRANCISCO
5.PAVON SILVA THELMA BEATRIZ
6.ROA MORALES GABRIELA
7.SANCHEZ MEZA JUAN CARLOS

1.Garcia Fabila Maria Magdalena  ->Técnico académico
Colaboradores del 2.Guzman Romero Teresita del Nifio Jesus ->Profesor de asignatura
cuerpo académico 3.0lguin Gutierrez Marfa Teresa  ->Profesor de asignatura

4.Urefa Nufiez Fernando  ->Profesor de asignatura

1. PREVENCION, CONTROL Y EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL

LGAC | Membosasociads |

PAVON SILVA THELMA BEATRIZ
BARRERA DIAZ CARLOS EDUARDO
COLIN CRUZ ARTURO
SANCHEZ MEZA JUAN CARLOS
CASTILLO CADENA JULIETA
PACHECO SALAZAR VICTOR FRANCISCO
ROA MORALES GABRIELA

LGAC

PREVENCION, CONTROL Y
EFECTOS DE LA
CONTAMINACION
AMBIENTAL

M Produccién académica

Se mostrara un listado de las producciones que los miembros del cuerpo académico
pusieron disponibles para conformar el curriculum del cuerpo académico y que tienen
PTCb6s y LGACO6s asoci ada s ricdlersiddividudl.aSelec@ope a r a
deseleccione, dando fAlecd en la primera columna de la izquierda, la produccién
académica que desea integrar al curriculum del CAydéun cl i ¢ eAcepaml. bot



Se tiene la opcién de filtrar dicha informacién para facilitar la busqueda por los diferentes
tipos de produccién.

El listado de producciones se filtra por tipo de produccién, dado que en el filtro solo se
listan los tipos que ha capturado el CA, es necesario recorrerlos todos. Solo se
desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan todos los campos
capturados y se encuentren asociados a lineas de investigacion e integrantes del cuerpo
académico participantes.

Resumen de produccion académica del CA

A continuacion aparece un listado de los Productos Académicos que los miembros del cuerpo académico indicaron validos
para conformar el curriculum colectivo. Seleccione los registros que deben integrar el curriculum del CA dando "clic” en la
primera columna de la izquierda y oprima el botén “Aceptar”

Filtrar por: IAm’culo ;_I
- Detalle de la producciéon académica

Autor{es): Pacheco S.¥.F., Pedrero Mejia GY, Reyes Rojas BI,
Titulo del articulo: Yision empresarial de la ciencia y tecnologia en el Estado de México. Una
encuesta de opinion
Estado actual: Publicado
Pais*: MEXICO
Nombre de |a Revista: IDEAS
Editorial:Facultad de Ingenie’ ria, UAEM
v Volimen: No. 20
ISNN:
Afio*: 2003
Propésito*: .
Integrantes del CA participantes: *PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * SANCHEZ MEZ2A JUAN
CARLOS
LGAC del CA asociadas a la produccién: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccidn: *

Nota.- Sélo se desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan
todos los campos capturados y se encuentren asociados a lineas de investigaciéon e
integrantes del cuerpo académico participantes.

Proyectos de investigacién conjuntos

Se mostrara un listado con los proyectos de investigacion conjuntos que los miembros
del cuerpo académico pusieron disponibles para conformar el curriculum del cuerpo
académico. Seleccione o deseleccione los proyectos que desea integrar al curriculum
deCAydéun <clic ehAcepamt. bot - n A



Proyectos de investigacion conjuntos

A continuacidn aparece un listado de los Proyectos de Investigacion que los miembros del cuerpo académico indicaron
validos para conformar el curriculum colectivo. Seleccione los reqistros que deben integrar el curriculum del CA dando "clic”
en la primera columna de la izquierda y oprima el botén “Aceptar”

- Detalle de los proyectos de investigacidon

Mombre del proyecto: CONSTRUCCION DE UN HUMEDAL ARTIFICIAL
Mombre del patrocinador: ROBERT BOSCH SA DE CY
Tipo de patrocinador: Externo
Fecha de inicio: 030572000
B Fecha de fin: 1970872000
Actividades: ; ;
Integrantes del CA participantes: *PAYON SILYA THELMA BEATRIZ * SANCHEZ MEZA JUAN CARLOS
LGAC del CA asociadas a la produccién: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccién: *

Nombre del proyecto: E\'ALUACII:IN ¥ DIAGNOSTICO DE LA PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS
RESIDUALES PEMEX -REFINACION -
Mombre del patrocinador: PEMEX-REFINACION
Tipo de patrocinador: Externo
Fecha de inicio: 010772000
v Fecha de fin: 0170872000
Actividades: -
Integrantes del CA participantes; *PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * PAYON SILYA THELMA BEATRIZ *
ROA MORALES GABRIELA * SANCHEZ MEZA JUAN CARLOS .
LGAC del CA asociadas a la produccién: *PREYENCION, CONTROL Y EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccidn: *

Nota.- Sélo se desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan
todos los campos capturados y se encuentren asociados a lineas de investigaciéon e
integrantes del cuerpo académico participantes.

9 Direccion individualizada

Se mostrara un listado con las direcciones individualizadas que los miembros del cuerpo
académico pusieron disponibles para conformar el curriculum del cuerpo académico.
Seleccione o deseleccione las direcciones individualizadas que desea integrar al
curriculum deCAydéun <c¢lic en el. bot-n AAgregar"



Resumen direccién individualizada

Para integrar el registro al curriculum del CA debera dar click en la primera columna de la izquierda y posteriormente
oprimirAceptar.

- Detalle de la direccidn individualizada

Titulo: Evaluacion de las caracteristicas fisicoguimicas del follaje de maiz, cultivado en suelo mejorado
con lodos residuales
Grado: Maestria
Estado: En proceso
Fecha de inicio: 10/02/1999

v Fecha de término: 161072002
Nimero alumnos: 1 ; )
Integrantes del CA participantes: *BARRERA DIAZ CARLOS EDUARDO * CASTILLO CADENA JULIETA * COLIN
CRUZ ARTURO * PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * PAYON SILYA THELMA BEATRIZ "
LGAC del CA asociadas a la produccidn: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a |la produccidn: *
Titulo: Formacidon de fléculos y aclimatacion del inéculo en una planta de tratamiento de aguas
residuales
Grado: Licenciatura
Estado: En proceso
Fecha de inicio: 26 /0372001

V' Fecha de término: 30/01/2003
MNimero alumnos:1
Integrantes del CA participantes: *PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * ROA MORALES GABRIELA
LGAC del CA asociadas a la produccién: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccidn: *

Nota.- Sélo se desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan
todos los campos capturados y se encuentren asociados a lineas de investigacion e
integrantes del cuerpo académico participantes.

Participaci-n cowmpotros CAO6s o gr

En esta seccién se deberan registrar todas aquellas participaciones con otros C Asd
PROMEP o grupos de investigacion.

Para registrar una nueva participaci-n de
de participacion. Registre la informacion de cada uno de los campos. La fecha de inicio y
fecha final utilizan el formato: dd/mm/aaaa. Para guardar la informacién dé un clic en el
bot-n AAceptaro.

Las redes de colaboracion se caracterizan principalmente por:

a) Ampliar o complementar lineas de generacion o aplicacién del
conocimiento que cultivan los grupos participantes.

b) Fomentar la realizaciéon conjunta de proyectos de investigacion o
estudio.

c) Desarrollar soluciones a problemas de interés regional o racional,
basados en la investigacion.

u

n



Colaboracién

Mismo proyecto.
Tareas no idénticas

Tareas
complementarias

Comparten
resultados y
facilidades

Las redes de cooperacion se caracterizan principalmente por el intercambio académico, tanto

de recursos humanos (profesores y estudiantes), como de infraestructura (equipos,
laboratorios, instalaciones).
Cooperacion
Problemas y Intercambio de Usuarios

proyectos distintos

facilidades
e informacién

Debera registrar la integracidon de redes en la que ha participado mds de un integrante del cuerpo académico, indicando los

miembros participantes,

Participaciéon con otros CAs o grupos

Para modificar o eliminar algin registro del Resumen, primero deberd seleccionar el registro deseado haciendo clic en la
primera columna de la izquierda. Una vez que haya seleccionado el registro oprima el botén Modificar o Eliminar.

Tipo de

participacion con
otros CAs o grupos

" COLABORACION colaboracién

" COLABORACION col
" COLABORACION col
" COLABORACION col

" COOPERACION cooperacidn

" COOPERACION cooperacién

" COOPERACION LU

Para modificar o eliminar un registro, dé un clic en la primera columna de izquierda a

Nombre del grupo de
investigacion la red inicio

Fecha de

12/12/2001

12/12/2003

12/12/2003

12/12/2003

12/12/2001

12/12/2001
11/12/2003

s | voucr | s |

derecha, del registro deseado,d ® un cl i c

el caso.

Fecha de fin

en el

12/12/2002

12/12/2004

12/12/2004

12/12/2004

12/12/2002

12/12/2002
11/12/2004

Cuerpos
académicos o

grupos de
investigacion
participantes

Dé clic para
agregar los
participantes
Dé clic para
agregar los
participantes
Dé clic para
agregar los
participantes
Dé clic para
agregar los
participantes
Dé clic para
agregar los
participantes

1
4

bot - n

f

car o



Participacién con otros CAs o grupos de investigacién

Los asteriscos "*" tienen la funcidn de indicar los campos que deberdn ser llenados.

Tipo de participacién* Colaboracién v
]
investigacién *
- =
BT

=
Objetivo del grupo de
investigacion *
H
7
Descripcion de la colaboracion® j
-
Descripcion de la cooperacion® j
[ concelar |

Nota.- Durante los diferentes procesos de evaluacién en que se utilice el
curriculum del CA, sé6lo se consideraran los registros que tengan todos los
campos capturados y que est®n asociados a integra

Reuniones o eventos para realizar trabajo conjunto

En esta seccién se deberan registrar todas aquellas reuniones o eventos periédicos que
realiza el CA con el fin de desarr.oll ar trabajo c

Para registrar una nueva reunibndéun c¢cl i ¢ en el bot-n AAderegar o, r
la reunion o evento, periodicidad, objetivo, nhombre de los coordinadores, principales
actividades, y la fecha de inicio y fecha final de actividades con el formato dd/mm/aaaa.

Resumen de reuniones o eventos del cuerpo académico

Deberd capturar las Reuniones o eventos periddicos que realiza el cuerpo académico para su desarrollo.

Para modificar o eliminar algdn registro del Resumen, primero deberd seleccionar el reqistro deseado haciendo clic en la
primera columna de la izquierda. Una vez que haya seleccionado el registro oprima el botén Modificar o Eliminar,

IMPORTANTE: Estos registros no se encuentran en el curriculum individual, por lo cual se deben capturar.

- Nombre de la reunién o evento Periodicidad Objetivo
22 33

| it 11/12/1998
"  ADIESTRAMIENTO A a 12/12/2001

T T



Para modificar o eliminar un registro, dé un clic en la primera columna de izquierda a
derecha, en el registro a realizar la operacibn ydé un cl i ¢c en el bot
AEl i minaro, seg¥%n sea el caso.

Reuniones o eventos

Los asteriscos "*" tienen la funcién de indicar los campos que deberdn ser llenados.

E—
e |
T e |
|
= ot eanasiee |
[ Feche i scianies |
BT

T T

Nota.- Durante los diferentes procesos de evaluacién en que se utilice el
curriculum del CA sélo se considerarén los registros que tengan todos los campos
capturados y que estén asociadosai nt egr antes y LGACOs

1 Beneficios Promep

El sistema mostrara la lista de apoyos que el CA ha recibido del PROMEP.

Apoyos PROMEP

Los apoyos que el cuerpo académico ha recibido son los siguientes:

| Solicitud ____________________| Fechadeapertura m

Formacién y fortalecimiento de cuerpos académicos 24/03/2004 Vigente

1 Ver curriculum del Cuerpo Académico



Dando ficlico sobr e el nombr e dwriculum des @< ci - n, de:

Informe PIFI
T Iniciar Informe PIFI

En esta seccion se despliegan los posibles informes disponibles para captura. Para

iniciar un informe es necesario seleccionar el registro del informe que desea iniciar,

dando fAclicd en |l a primera columna de | a izquierda
AfAceptar informe y.capturar informaci-nbo

Importante: Se recomienda actualizar el curriculum del cuerpo académico, antes de
iniciar la captura del informe, con el fin de que la captura del mismo sea mas &gil.



